
 

机械加工实训工场管理制度 

铣床安全操作规程 
 

1. 开车前要检查机床各手柄位置、转速等是否正常。 

2. 装夹工件、刀具，测量工件及配换齿轮时，必须停车进行。 

3. 实训前必须检查机床是否正常，并在要润滑的部位加足够

的润滑油，低速运行 1～2 分钟后，方可正常使用。 

4. 不准在两个方向同时自动进给，不准突然改变转速。 

5. 开车前，必须将工件夹紧，装牢刀具后方可启动，刀具磨

损后要及时刃磨。 

6. 工作台上不得放置重物，如手锤、毛坯等，并不准敲击。 

7. 不准用手直接去清理铁屑，应用毛扫进行清理。 

8. 开车后，不准离开岗位，不准做与实训内容无关的事，应

集中精力操作。 

9. 不准戴手套操作，高速切削时要戴防护眼镜；操作时出现

异常情况，应立即关闭电源，并报告实训教师处理。下班时，打

扫机床及周围卫生，导轨面加润滑油，工作台摇至中间位置，关

闭机床电源后，方可离开实训场。 

 

 

 

 

 

 

 



 

钳工安全操作规程 
 

1、工作前应严格检查工具是否完整、可靠，工作单位的安

全设施是否齐备、牢固。  

2、使用的各种錾头不能淬火并不可用锤直接打击工件，应

用木或软金属垫着打击。  

3、使用大锤、手锤时应检查锤头是否牢固，打锤时不准戴

手套，前后不能站人。  

4、使用手持电动工具时，应检查是否有漏电现象，工作时

应接上漏电开关，并且注意保护导电软线，避免发生触电事故，

使用电钻时严禁戴手套工作。  

5、不准将手伸入内两件工件连接的通孔，以防工件移位挤

伤手指。  

6、设备试机前，必须详细检查各转动部件、电器部件符合

安装要求，并对在场人员发出警示，然后按书面说明书要求进行

试机。  

7、电器设备故障修理必须找维修电工，不准擅自将插座、

插头拆卸不用，不准直接将电线插入插座内使用。  

8、登高作业要先检查梯子是否结实，拴好安全带，工具材

料不准直接放在人字梯等可移动的设施上，以免堕物伤人。  

9、工作场地要清洁、整齐，拆卸零件要存放好，搞好文明

生产。 



 

车床安全操作规程 
 

1. 实训时要戴防护眼镜，衣服要束好，女同学必须要戴工作

帽，头发或辫子应套入帽内，严禁戴手套进行操作。 

2. 学生进入实训场要穿工作服及盖面平跟鞋，严禁穿凉鞋、

拖鞋、背心、短裤、裙子进入实训场。 

3. 实训前必须检查机床是否正常，并在要润滑的部位加润滑

油，低速运行 1～2 分钟后，方可正常使用。 

4. 装拆工件、测量、调速时必须停车并挂空档进行。 

5. 开车前，必须将工件夹紧，取下卡盘匙，装牢车刀后方可

启动。 

6. 操作时应站在刀架的右方，工件旋转时不得用手抚摸、擦

拭工件和刀具，避免手被卷伤。 

7. 调整进给方向和进给量时要停车，配换齿轮必须要 关掉

电源进行。 

8. 车螺纹（特别是内螺纹）不准用手去抚摸或用砂布抛光，

避免手指卷入而造成事故。 

9. 不准用手直接去拿铁屑，应用毛扫或铁钩清理。 

10. 机床转动时，不准越过转动的工件传递物品，机床上不

准放置工具、量具、刀具、工件等物品，自动进给加工时，不准

离开岗位。 

11. 使用锉刀抛光时，锉刀一定要装上木柄，用左手握柄，



右手在前，避免与卡盘、鸡心夹相撞。 

12. 车偏心距较大的工件时，一定要加平衡铁，不能开快车，

要经常检查平衡铁是否牢固；装卸工件或卡盘时，事前要垫好木

板，以免撞伤床面及伤人事故。 

13. 下班时，应将机床各手柄置于空档位置，并关闭机床电

源，打扫卫生后，方可离开实训场。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



砂轮机安全操作规程 
 

1. 砂轮机安装必须牢固可靠，转动中不应有明显的震动现

象。 

2. 更换砂轮时，必须检查砂轮本身有无裂纹、缺陷，线速度

是否适当；安装时夹紧力要适中，不得重力敲打，更换砂轮时，

应由指定专业人员负责。 

3. 砂轮更换后，应空转 3～５分钟，视其运动的均匀平衡状

态再决定使用。 

4. 砂轮与防护罩的间隔大于 5 毫米以上，砂轮与磨刀托架的

距离应控制低于砂轮中心 3～5 毫米为宜。 

5. 砂轮起动后，运转达到正常速度方可进行磨削。 

6. 磨削一般钢料和高速钢刀具时，应使用氧化铝砂轮，磨削

过程要及时冷却工件，防止烧伤工件或烫手；磨削硬质合金刀片

应使用碳化硅砂轮，磨削过程中不能直接冷却刀片，以免刀片产

生裂缝。 

7. 使用砂轮机磨削，操作者必须戴防护眼镜，站立在砂轮侧

（约 45 度）进行磨削，严禁正对砂轮操作。 

8. 磨削时，要注意把握工件，不得用力过猛和磨削笨 重的

工件，避免产生撞击发生事故。 

9. 使用较薄砂轮磨削时，禁止使用砂轮侧面磨削。 

10. 不准戴手套和用布包裹工件进行磨削，避免砂轮带入布



料而造成伤手事故。 

11. 在磨削过程中，工件应左右缓慢移动，避免砂轮产生凹

陷现象。砂轮磨钝后，应由专业人员进行修整，并且由指定人员

对砂轮机定期进行检查和维护，确保砂轮机安全运行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



钻床安全操作规程 
 

1. 工作前对所有钻床工具、夹具、量具进行安全检查，确认

无误后方可操作。 

2. 工件装夹必须牢固可靠，钻小孔时，应用工具夹持，不准

用手拿，工作时严禁戴手套。 

3. 使用动进给时，一般按照逐渐增压和逐渐减压原则进行，

以免用力过猛造成事故。 

4. 钻头绕有铁屑时，要停车消除，禁止用口吹、用手拉。要

用刷子或铁钩清除。 

5. 精铰深孔时，取出刀具和测量用具时不可用力过猛，以免

手撞在刀具上。 

6. 严禁在旋转的刀具下翻转、夹压或测量工作。严禁用手摸

旋转的刀具。 

7. 在使用过程中，工作台面必须保持清洁。 

8. 在毕后停机，切断电源。并将机床外露滑动面及工作台面

擦净并对滑动面及各注油孔加润滑油。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



机械模具实训工场学生守则 
 

1、实习前必须按时参加实习动员大会，明确实习实训的目

的，了解实习内容、时间安排和纪律要求，接受必要的安全教育

并能通过考试。对未到会者或考试不过关者，不论何种原因，均

须补上这一环节，否则，不能参加金工实习。 

2、不准携带任何与实习无关的物品进入车间，不准在车间

内抽烟，吃零食，随地吐痰，以及高声喧哗。严禁在车间内打闹。 

3、实习时，必须严格按要求穿着统一制作的工作服装，扣

好扣子；女生长发要扎紧、盘起，戴好工作帽。禁止穿凉鞋、拖

鞋参加实习。 

4、必须服从指导教师的管理，严格按照指定工种、指定岗

位、使用指定设备、工具和统一领取材料进行实习，不许在工区

之间或工位之间来回串岗，严禁乱拿材料，乱动车间内其它设备。 

5、严格按照安全操作规程进行操作，对机床上面不了解其

功能或不会使用的开关、手柄、旋钮、按钮等，必须请教指导教

师并经允许后，方能操作。 

6、如操作过程中出现意外情况，不得慌乱，应立即切断电

源，保护好现场，并及时报告指导教师。 

7、要爱护实习实训设备及工作服装，妥善保管使用工具、

量具，珍惜实习材料，节约水、电。 

8、上班前由实习委员分配实训场地,整队进场;下班前 5 分钟



要关掉电源，收好使用工具，组长作好记录。认真打扫卫生，关

闭窗户，并经指导教师检查合格后，方可离开。 

9、严格遵守实训基地的各项具体规定。  

10、以上各条有违反者，取消操作资格，严重者取消实习资

格直至就业资格。 

    职业素质,为人之本。一言一行，显露人品人格；一招一

式，展现学识才艺。请注意您的言行举止！警钟长鸣，安全第一！

生命无法重来，安全不能忘怀；一次意外，终身遗憾。请重视您

的实训安全！！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

实验室规则 
 

一、实验室是教师和学生进行教学实验和实训的场所,一般不

做它用。 

二、到实验室进行教学和实训,必须根据教学、实训计划和要

求,并在实习处统一安排下进行。 

三、实验室的仪器设备,应由专人保管维护、登记建账、严格

管理,实验仪器设备要保持账、卡、物相符。 

四、实验室仪器设备的存放,必须合乎放置要求,整洁有序,便

于检查使用。必须爱护仪器设备,注意防尘、防潮、防震、防冻、

防泄露、防腐蚀,做到定期检查、维修,保持仪器设备性能完好。 

五、实验仪器设备(包括主机、附件、说明书、工具)一般不

得外借,特殊情况下,实习训练中心内各实验室之间相互调剂借用,

要经分管实验室主任签字批准,方可外借,用完及时归还,校内外借

按有关规定办理,材料、易耗品一律不得外借。 

六、对大型、精密、贵重仪器,建立技术档案和使用记录,并指

定专人负责。有毒、易燃、易爆药品,使用时要严格审批手续,限制

使用数量,有毒或有腐蚀性的气体实验要在通橱内进行,实验的废

渣、废液,要倒在废渣废液缸内,不得随便倾倒或倒入水池中。 

七、学生在实验前要认真预习,严格按实验操作规程操作,注意

安全,严防一切事故的发生。严禁随意搬动仪器和违章操作,无故损

坏仪器者,视情节轻重,予以处理。 



八、学生实验结束后,由辅导教师审阅原始记录,检查仪器有无

损坏,教师签字后,方可清理桌面,整理好仪器,大型精密贵重仪器,

使用后及时填写技术档案。 

九、实验室内要保持肃静和卫生,严禁吸烟吃东西,严禁大声喧

哗、打闹,实验室内严禁存放任何与实验无关的物资,更不允许存放

个人的东西。 

十、实验室的工作人员,要加强岗位责任制,搞好实验室安全防

护,注意关水龙头,关闭电源,关窗锁门,防火防盗。杜绝一切不安全

隐患。 

 

实训室标语 
 

安全第一   精益求精 

不以规矩   不成方圆 

车磨刨铣成精品  勤学苦练出名师 

汗水滴滴练技能、机床隆隆铸辉煌 

 


